nederlandse wielersportbond

Handleiding
Eenvoudig Vergunningen Aanvragen



Inleiding

Organiseert jouw vereniging een toertocht? Dan moet je je evenement op tijd aanmelden bij alle
gemeenten waar jouw tocht doorheen gaat. Met deze vooraankondiging geef je de gemeente inzicht in
jouw evenement. De gemeente geeft vervolgens aan of je een vergunning moet aanvragen of dat een
melding voldoende is.

De online tool van de NTFU maakt het aanmelden van jouw tocht makkelijker en overzichtelijker. Je
leest in deze handleiding hoe je:

e een meldingsformulier maakt;

e het overzicht van alle gemeenten en terreineigenaren krijgt;

e gestructureerd jouw tocht bekendmaakt bij alle gemeenten en terreineigenaren;
e de gegevens verzamelt voor de vergunningsaanvraag.

Vragen? Ik help je graag
Heb je naar aanleiding van deze handleiding vragen? Bel 0318 - 58 13 00 of mail naar
jvanschijndel@ntfu.nl. Ik help je graag verder.

Veel succes!

Jos van Schijndel
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Stap 1
Log in via https://www.ntfu.nl/login :

( c oA o O 2 I © & :

ntfu  Keviscentum  Onzediensten  Onswerk 0 Zoeken

Welkom bij de NTFU:
hét startpunt voor
sportief fietsen

NTFU zet zich in jelrer
mountainbikers en gravelbikers. Samen met onze
verenigingen, tochtorganisatoren, trailcrews en partners

zorgen we voor mooie toertochten, routes, aantrekkelijke

diensten én kennis over de wielersport.

Stap 2
Ga naar toertochten
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Atfli  Kenniscenrum  Onzadiensten  Onswerk  BehesrNTFU  Behear O Zosken  Q Uitloggen

Hallo Jos

Beheer NTFU

Mijn gegevens


https://www.ntfu.nl/login

Stap 3
Ga naar jouw toertocht en klik op ‘Vergunningen’:

5113 TEST NTFU 2023 106050 15 maart 2023 55, 66, 120, 200, 950 Veenendaal p=8 .

Instellen

Inzicht

Stap 4

De contactgegevens van de ‘contactpersoon organisatie tijdens de wielertocht’ zijn standaard ingevuld.
Controleer of alle gegevens kloppen en wijzig indien nodig:

Ntfl  reoiscenvum  Onzediensien  Onswerk  Behear NTFU  Beheer O Zocken  Q Uiioggen [ Dushbosrd
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Stap5b

Vulindien van toepassing in op welke datum je routebordjes op gaat hangen en wanneer je deze bordjes

weer gaat verwijderen:

Stap 6

0 Zoeken  Q Uitloggen (] Dashboard
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Vul het aantal verkeersregelaars in. Hierbij kan onderscheid gemaakt worden tussen
beroepsverkeersregelaars en verkeersregelaars bij evenementen.
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Stap 7

Vulin of er tijdens de toertocht gebruik wordt gemaakt van motorbegeleiding en of er EHBO aanwezig is
tijdens het evenement.
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Stap 8
Controleer de doorkomsttijden. Maak een inschatting van het tijdstip waarop de grootste groep
deelnemers de verschillende locaties passeert. Door op de plus te klikken voeg je een extra locatie toe.
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Stap 9.

Voeg Points of interest (EHBO, pauzeplaats, verkeersregelaar, waarschuwing) toe op de kaart. Sleep
de symbolen aan de rechterzijde van de kaart naar het juiste punt op de route. Wil je een POI
verwijderen? Klik dan op de prullenbak rechts naast de kaart.

(Let op: zoom in om POIl’s op de juiste locatie te plaatse

POI's

Om ijke situaties en lijkheie ies goed af te dekken, denk je vooraf na over mogelijke onveilige situaties tijdens je toertocht. Dit is een taak van de
ilighei Hij of zij is het voor zaken rondom veiligheid, neemt de leiding in het inventariseren van gevaarlijke situaties en zorgt voor passende
De veilighei i handelt namens de club en is NIET persoonlijk aansprakelijk als er iets voorvalt.
Veiligheidspunten

Onveilige situaties breng je eenvoudig in kaart door een veiligheidspunt naar de locatie op kaart te slepen. We hanteren de volgende punten:

+ Gevaarlijke verkeerssituaties

Op i i i of drukke kunnen in lijke situaties terecht komen met andere weggebruikers.
« Steile afdalingen

Op steile afdalingen kunnen deelnemers hun controle over de fiets of het overzicht over het verkeer verliezen.

op i kunnen zich techni zoals jumps of drop-offs bevinden die iets extra's vragen van de techniek van deelnemers.

Door onverwachte scheuren of gaten in het wegdek kan de veiligheid van deelnemers in gevaar komen.

Het is belangrijk om alleen punten op de kaart weer te geven die in de praktijk ook om een actie vragen. Wanneer er geen actie gewenst is, noemen we dit ook geen
ilighei Per punt schat je als isatie in welke je neemt. Dat kan een i maar ook een zijn. Daarnsast kun je
op de kaart aangeven waar een pauzeplaats of EHBO-post is.
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Stap 10
Sla de POI's op door op ‘Kaart opslaan’ te klikken.

Stap 1
Zijn alle gegevens goed ingevuld? Klik dan op ‘Download meldingsformulier':

$ Download aanvraagformulier

Stap 12
Sla het PDF-bestand van het meldingsformulier op.



Contactgegevens ophalen

Om te achterhalen of je een vergunning nodig hebt, of dat enkel een melding volstaat, neem je contact
op met alle gemeenten en terreineigenaren waar de routes van jouw tocht langs komen.

Stap 1
Controleer of je de juiste routes hebt toegevoeqgd aan jouw tocht.

Ja, ik heb routes toegevoegd aan Mijn tochten

Klik op ‘Aanvragen contactgegevens'. Daarmee vraag je het overzicht met daarop de contactgegevens
van gemeenten en terreineigenaren waar jouw tocht doorheen gaat, aan. Je ontvangt een e-mail
wanneer jouw aanvraag klaarstaat. Dit kan even duren.

Heb je een bericht ontvangen dat de contactgegevens klaarstaan?

Volg stap 1t/m 3 uit deze handleiding’. Het overzicht met contactgegevens vind je terug onderaan de
pagina.

Contactgegevens opvragen
Afstand Contactgegevens opvragen

E> 300 km Downlaed de contacigegevens.

999 km Dawnload de contactgegevens.




Stap 1
Het overzicht met contactgegevens vind je terug onderaan de pagina.

Contactgegevens opvragen

Afstand Cont

|:> 300 km

999 km

Stap 2
Stuur het meldingsformulier uit stap 1naar alle gemeenten en terreineigenaren. Gebruik onderstaande
voorbeeldmail:

<aan>voorbeeld@gemeente.nl
<van>voorbeeld@tocht.nl
<onderwerp>Melding {naam toertocht}

Beste {meneer/mevrouw + achternaam},

Bijgevoegd vind u de informatie over {naam toertocht} die {vereniging/stichting} organiseert.
{vereniging/stichting} is benieuwd of de melding van dit evenement voldoende is of dat een
vergunning noodzakelijk is.

Met vriendelijke groet,

{naam contactpersoon}

<bijlage>Meldingsformulier

Let op: een aantal gemeenten gebruikt een contactformulier. Kopieer de gegevens in dit formulier.
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NTFU Wielersportbond
Landjuweel 62
3905 PH Veenendaal

0318-5813 00

info@ntfu.nl
www.ntfu.nl

atfu
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